Katholische Kirche
in Stuttgart

Katholisches Stadtdekanat Stuttgart - Beriihrt. Bewegt. Begeistert.

Die Katholische Kirche in Stuttgart umfasst mit lhren 12 Gesamtkirchengemeinden das Gebiet der Landeshauptstadt Stuttgart. 17 Gemeinden fur Katholiken anderer
Muttersprache spiegeln den internationalen Charakter Stuttgarts wider.

In der Gesamtkirchengemeinde Stuttgart Mitte mit den Kirchengemeinden St. Eberhard in Stuttgart - Mitte, St. Konrad in Stuttgart - Mitte und St. Georg in Stuttgart
- Nord suchen wir baldmdglichst eine/n

Pfarramtssekretar/in (m/w/d)
mit 50 % einer Vollzeitbeschaftigung (19,5 Wochenstunden)

lhre Aufgaben
= Erstkontakt/Ansprechperson fiir Besucherinnen und Besucher und Hilfesuchende
= Empfang, Telefondienst und Schriftverkehr
= Terminkoordination
= Pfarrverwaltung und kirchliches Meldewesen
= Erstellung der kirchlichen Veréffentlichungen
= Annahme und Weiterbearbeitung von Kasualien
= Unterstlitzung der haupt- und ehrenamtlichen Mitarbeiter/innen

lhr Profil

= eine/n freundliche/n Mitarbeiter/in mit abgeschlossener Ausbildung im Sekretariats-, Verwaltungs- oder kaufmannischen Bereich
= gute Kommunikations- und Teamfahigkeit

= Organisationstalent und die Fahigkeit zur selbstandigen Arbeit

= fundierte PC-Anwenderkenntnisse

= sicheren Umgang mit der deutschen Sprache in Wort und Schrift

= die Bereitschaft, sich mit den Werten der katholischen Kirche zu identifizieren

Wir bieten
= eine vielseitige und abwechslungsreiche Tatigkeit mit einer Vergiitung nach der Arbeitsvertragsordnung der Diozese Rottenburg-Stuttgart mit den im
offentlichen Dienst Ublichen und zusatzlichen familienfreundlichen Bestandteilen
= bei Bedarf Hilfe bei der Wohnungsvermittlung
m  Zuschuss zum VVS-Firmenabo

Sie mochten unsere Gemeinde mit lhrer wichtigen Arbeit tatkraftig unterstlitzen? Wir freuen uns auf lhre Bewerbung bis zum 17.07.2026. Bewerbungen von
Menschen mit Schwerbehinderung werden begrifit. Fur Fragen steht Ihnen Frau De Martino gerne zur Verfligung: Tel. 0160 90501258.

Link

Katholisches Stadtdekanat Stuttgart
Verwaltungszentrum

Werastrafie 118

70190 Stuttgart
www.kath-kirche-stuttgart.de


https://www.kath-kirche-stuttgart.de/service/jobs
https://kath-kirche-stuttgart.mhm.jobs/

